BURM!STRZ OKONKA
ul. Niepodlegtoéci 53

64-965 OKONEK Zarzadzenie Nr 89/2021
Burmistrza Okonka
z dnia 28 wrze$nia 2021 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku w Urzedzie Miejskim w Okonku.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci

(Dz. U. 22021 r. poz. 217, z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1. Zarzadza sie przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji majatku w Urzedzie

Miejskim w Okonku w 2021 r.

§ 2. Celem inwentaryzacji jest ustalenie stanu faktycznego aktywow i pasywow,
a na tej podstawie: doprowadzenie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych do zgodnosci
ze stanem rzeczywistym, rozliczenie os6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone
im mienie, dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikow  majatku,

przeciwdziatanie nieprawidtowosciom w gospodarce majatkowe;.

§ 3. 1. Do prawidlowego i terminowego przebiegu inwentaryzacji skladnikéw

majgtkowych powotuje sie Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Pan Zabrocki Jakub - Przewodniczacy Komisji
2) Pani Bindek Anna - Zastepca Przewodniczgcego Komisji
3) Pani Perfowska Marlena - Cztonek Komisji

2. Do zadan Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy;

1) czuwanie nad prawidtowg realizacja czynnosci inwentaryzacyjnych okreslonych
w przepisach ustawy o rachunkowosci oraz w instrukcji inwentaryzacyjnej majatku
Urzedu Miejskiego w Okonku,

2) wnioskowanie do Burmistrza Okonka o powotanie zespotéw spisowych i ustalenie
planu inwentaryzacji,

3) przeszkolenie cztonkdéw zespotéw spisowych o sposobie przeprowadzenia
inwentaryzacji zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna,

4) przejecie od osoby odpowiedzialnej za ewidencje drukéw Scistego zarachowania
arkuszy inwentaryzacyjnych, o$wiadczen wstgpnych i koncowych oséb materialnie

odpowiedzialnych,



5) sporzadzenie sprawozdan z przeprowadzonego spisu,

6) wspohuczestnictwo w rozliczeniu wstepnym po zakonczeniu spisu,

7) przeprowadzenie postepowania wyjasniajgcego powstalych rdznic
inwentaryzacyjnych (niedoborow i nadwyzek) oraz pobranie w tym zakresie
stosownych o$wiadczen od 0s6b materialnie odpowiedzialnych,

8) opracowanie i przedstawienie Burmistrzowi Okonka propozycji sposobu rozliczenia
réznic inwentaryzacyjnych, po uprzednim zaopiniowaniu przez Gléwnego
Ksiggowego Urzgdu Miejskiego w Okonku 1 Skarbnika Miasta i Gminy Okonek,

9) przeprowadzenie wyrywkowej kontroli spisu z natury, w zakresie prawidtowosci

i rzetelnosci przeprowadzanych czynnosci spisowych.

§ 4. W drodze spisu z natury przeprowadzi¢ inwentaryzacje:
1) drukoéw scistego zarachowania,

2) $rodkow trwatych,

3) pozostatych srodkéw trwatych,

4) materialow,

5) drewna,

6) paliwa w pojazdach i urzadzeniach.

§ 5. Metodg weryfikacji przeprowadzi¢ inwentaryzacje wedlug stanu na dzien
31.12.2021 r.:

1) $rodkéw trwatych w budowie,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) $rodkow trwalych (grunty, budynki, prawo uzytkowania wieczystego gruntu

i trudnodostgpne),

4) naleznosci,

5) rozrachunkéw budzetu,

6) rozrachunkéw jednostki,

7) $rodkoéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

8) pozyczek, kredytow i obligacji,

9) innych nie wymienionych w pkt 1 — 8 sktadnikéw aktywdw i pasywow.

§ 6. Inwentaryzacje sktadnikdw majatkowych przeprowadza si¢ na dzien 31.12.2021 r.

z tym, ze spis z natury nalezy rozpoczaé zgodnie z planem inwentaryzacji w 2021 r.
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ustalonym odrgbnym zarzadzeniem. Stan sktadnikow majgtkowych ustalony w drodze
inwentaryzacji podlega porownaniu ze stanem wynikajgcym z ewidencji ksiegowej z dnia
31.12.2021 r., na jaki przypadla data spisu (uzgodnienia salda, por6wnania dokumentacji
z ewidencja). Stan sktadnikéw majatkowych na dzien 31.12.2021 r. koryguje sie odpowiednio
o obroty zaistniale migdzy dniem konczacym rok obrotowy, a dniem rzeczywistego

zinwentaryzowania.

§ 7. Wyznacza si¢ Panig Magdalen¢ Wlodarczak odpowiedzialng za ewidencje

i rozliczenie arkuszy spisowych.

§ 8. W czasie przeprowadzania inwentaryzacji pracownicy sprawujgcy opieke nad
okreslonym mieniem sg obowigzani stawi¢ si¢ na czas przeprowadzenia spisu tego majgtku

i by¢ obecnym przy spisie.

§ 9. Inwentaryzacj¢ metodg uzgodnienia sald dokonujg pracownicy Wydziatu

Finansowo-Budzetowego Urzgdu Miejskiego w Okonku.

§ 10. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji i ujecia w ksiegach rachunkowych

dokonuje Gléwny Ksiggowy Urzedu Miejskiego w Okonku w terminie do 14 stycznia 2022 r.
§ 11. Komisje inwentaryzacyjng zobowigzuj¢ do przestrzegania ogélnie
obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postepowania

okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjne;j.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu Komisji.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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