Zarzadzenie Nr 10/2021
Burmistrza Okonka
z dnia 18 stycznia 2021 1.

w sprawie utworzenia Gminnego Biura Spisowego Gminy Okonek

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 i 1378) oraz art. 33 ust. 3, art. 34 ust.
2 pkt 2 ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. o narodowym spisie powszechnym ludnosci

i mieszkai w 2021 1. (Dz. U. poz. 1775 oraz z 2020 r. poz. 1486) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Tworzy si¢ Gminne Biuro Spisowe Gminy Okonek, zwane dalej ,,Biurem”,
do wykonania prac spisowych na terenie gminy Okonek w ramach narodowego spisu

powszechnego ludnoscei i mieszkan w 2021 r.

§ 2. Pracami Biura kieruje Burmistrz Okonka jako Gminny Komisarz Spisowy Gminy

Okonek przy pomocy Zastegpcy Gminnego Komisarza Spisowego Gminy Okonek.

§ 3. W sktad Biura wchodzg oddelegowani przez Gminnego Komisarza Spisowego
Gminy Okonek pracownicy Urzedu Miejskiego w Okonku:
1) Jakub Zabrocki — Sekretarz Miasta i Gminy Okonek — Zastgpca Gminnego Komisarza
Spisowego Gminy Okonek;
2) Marlena Perfowska — inspektor Urzgdu Miejskiego w Okonku — Koordynator gminny;
3) Aleksandra Antoniak — kierownik Urzedu Stanu Cywilnego — czlonek Biura;
4) Karolina Liwinska — kierownik wydzialu Infrastruktury Technicznej, Rolnictwa

i Srodowiska — cztonek Biura.

§ 4. Zadania Biura obejmujg w szczegdlnosci:
1) udzial w szkoleniu do narodowego spisu powszechnego ludnosei i mieszkan;
2) zapewnienie warunkéw gwarantujacych przestrzeganie tajemnicy statystycznej oraz
przepisow w zakresie ochrony danych osobowych;
3) przeprowadzenie akeji informacyjno-popularyzacyjnej dotyczacej spisu;

4) organizacja naboru kandydatéw na rachmistrzéw spisowych;



5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

wspblpraca z Wojewodzkim Biurem Spisowym przy organizacji szkolef dla
kandydatéw na rachmistrzow terenowych oraz przy przeprowadzaniu egzaminow
testowych sprawdzajgcych wiedzg i przygotowanie kandydatow;

zorganizowanie stanowisk komputerowych z oprogramowaniem umozliwiajgcym
samospis przez internet;

wsparcie rachmistrzéw spisowych przeprowadzajacych spis powszechny wéréd
bezdomnych,

przekazywanie do Wojewddzkiego Biura Spisowego w Poznanin meldunkéw
o przebiegu prac spisowych na terenie gminy Okonek;

kontrola przebiegu realizacji spisu oraz bezzwloczne zglaszanie do Gminnego
Komisarza Spisowego wszelkich probleméw organizacyjnych, a do Wojewo6dzkiego
Biura Spisowego w Poznaniu wszelkich probleméw metodologicznych nie
rozstrzygnigtych w instrukcjach;

udzielanie pomocy rachmistrzom terenowym we wszystkich sytuacjach zagrazajacych
bezpieczenstwu rachmistrzéw lub mogacych spowodowaé niekompletnos¢ wynikow
spisu;

sporzadzenie raportu z przebiegu spisu i przestanie drogg mailowa do Wojewddzkiego

Biura Spisowego w Poznaniu.

§ 5. Do zadan Koordynatora gminnego nalezy w szczegdlnoSci:

1)

2)

3)

4)

3)

wspieranie Gminnego Komisarza Spisowego w przeprowadzeniu naboru kandydatow
na rachmistrzéw terenowych oraz informowanie kandydatéw na rachmistrzéw
o zasadach oraz terminach spisu;

podczas naboru zarcjestrowanie danych kandydatéw na rachmistrzow terenowych
w  systemie informatycznym wskazanym przez Wojewddzkie Biuro Spisowe
w Poznaniu,

zapewnienie biezgcego wsparcie rachmistrzow terenowych w kwestiach technicznych
oraz organizacyjnych;

bezzwloczne informowanie Wojewddzkiego Biura Spisowego w Poznaniu
o zaistnieniu ewentualnych nieprawidlowoséci w pracy rachmistrzow terenowych;
kierowanie urzadzen mobilnych rachmistrzow terenowych do Wojewddzkiego Biura
Spisowego w Poznaniu w sytuacji, gdy konieczna jest ich wymiana (np. zablokowanie

lub uszkodzenie urzadzenia mobilnego);



6) zglaszanie w Systemie Zgloszen probleméw technicznych oraz zagadnien w zakresie
organizacji i metodologii spisu, takze pochodzacych od rachmistrzéw terenowych oraz
czlonkéw Biura oraz monitorowanie stanu rozwigzania zgloszonego problemu;

7) analiza udostepnionych przez Wojewddzkie Biuro Spisowe w Poznaniu raportow
informujacych o postepie spisu w gminie i w sytuacji zagrozenia terminu zakoniczenia
spisu podejmowanie dzialan zgodnie z procedura;

8) reagowanie w sytuacji wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa rachmistrza terenowego;

9) powiadamianie dyspozytora wojewodzkiego o otrzymaniu od rachmistrza spisowego

informacji o mozliwym zdalnym wlamaniu na urzgdzenie mobilne.

§ 6. W pracy Biura, w zaleznosci od potrzeb, mogg bra¢ udzial inni pracownicy Urzedu

Miejskiego w Okonku.

§ 7. Obsluge administracyjng Biura zapewnia Wydzial Organizacyjny Urzedu Miejskiego
w Okonku.

§ 8. Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzgdu Miejskiego w Okonku oraz kierownikow

jednostek organizacyjnych gminy Okonek do wspolpracy z Biurem.

§ 9. Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ Zastgpcy Gminnego Komisarza Spisowego

Gminy Okonek.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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