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Zarzgdzenie Nr 130/2015
Burmistrza Okonka

z dnia 1 grudnia 2015 r.

zmieniajgce zarzadzenie Nr 20/2015 Burmistrza Okonka z dnia 25 lutego 2015 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Okonku.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z2015 r. poz. 1515) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 20/2015 Burmistrza Okonka z dnia 25 lutego 2015 r. w sprawie

nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Okonku (zmienione
zarzgdzeniem Nr 27/2015 Burmistrza Okonka z dnia 19 marca 2015 r. i zarzadzeniem
Nr 100/2015 Burmistrza Okonka z dnia 16 wrzesnia 2015 r.) wprowadza si¢ nast¢pujgce
Zzmiany:

1) w zalgczniku do zarzadzenia wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

)
2
3

4)
9)

6
7)
8)

a) w § 23 ust. 1 uchyla si¢ pkt 23 i 24,
b) w § 23 ust. 5 otrzymuje nastepujace brzmienie:
»3. Do zadan Strazy Miejskiej nalezy w szczegdlnosci:

patrolowanie rejondw Gminy ze szczegélnym uwzglednieniem wmiejsc, w kidrych

popelniane sq wykroczenia,

podejmowanie interwencji w zakresie ochrony spokoju i porzgdku w miejscach

publicznych,

kontrolowanie przestrzegania oraz egzekwowanie wykonywania przepiséw w zakresie

ochrony porzqdku publicznego wynikajqcych z ustavw i akidw prawa miejscowego,

aw szczegolnosci:

a) porzqdku i czystosci na terenie Gminy,

b) wykonywanie zadari i obowigzkéw przez administratoréw, gospodarzy i wlascicieli
lokali pod wzgledem utrzymywania porzgdku i czystosci,

¢) porzgdku i estetyki obiektow i urzqdzen uzytecznosci publicznej,

d) oznakowania i o$wietlenia ulic oraz posesji, w tym znakéw drogowych, jak rowniez
estetyki miejsc plakatowania i ogloszen,

e) prowadzenia handlu obnosnego, obwoznego, na targowiskach i placach targowych,

f) przestrzegania przepiséw wynikajgcych z ustawy o ochronie zwierzqt oraz z aktow

prawa miejscowego,
g) stosowania ustawy o wychowaniu v trzezwosci i przecivdzialaniu alkoholizmowi,
czuwanie nad porzqdkiem i kontrolg ruchu drogowego w zakresie okreslonym w prawie
o ruchu drogowyn,
zabezpieczenie miejsca przestgpstwa, katastrofy lub innego podobnego zdarzenia,
albo miejsc zagrozonych takim zdarzeniem, przed dostgpem 0s6b postronnych
lub  zniszczeniem Sladdw i dowodéw, do momentu przybycia wlasciwych sluzb,
a takze ustalenie, w miare mozliwosci, Swiadkow zdarzenia,
wspdldzialanie z organizatorami i innymi  sluzbami w zakresie zapewnienia
bezpieczehistwa oraz utrzymania porzqdku podczas zgromadzen i imprez publicznych,
udzielanie pomocy w zakresie ratowania zycia i zdrowia ofiarom wypadkéw lub innych
zdarzen losowych,
udzial w ochronie obiektéw komunalnych i urzqdzen uzytecznosci publicznej,



9)

10)

11)
12)
13)
14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

2)

konwojowanie dokumentéw, przedmiotéw wartosciowych [lub wartoSci pienigznych

dla potrzeb Gminy,

ujawnianie wykroczen, $ciganie sprawcow i ich rozliczanie poprzez:

a) stosowanie srodkow oddzialywania ywychowawczego,

b) nakladanie grzywien w postepowaniu mandatowyn,

¢) sporzqdzanie wnioskéw o ukaranie w sprawach o wykroczenia do sqdéw Iub innych
organow,

ujecie 0séb stwarzajgeych w sposéb oczywisty zagrozenie dla zycia lub zdrowia

ludzkiego, a takze dla mienia i niezwloczne doprowadzanie ich do Policyji,

prowadzenie komputerowej bazy danych oznakowanych pséw na ferenie Gminy,

udzial w kontroli podatkowej,

egzekwowanie przepiséw porzgdkovwych wydanych z upowaznienia usiawy, przez organy

samorzgdowe Gminy Okonek,

informowanie o zawwazonych awariach w sieci telekomunikacyjnej, wodno-

kanalizacyjnej ~ energetycznej i gazownmiczej -  insiylucji  powolanych

do natychmiastowego ich usuwania bgdz wyznaczonych w tym celu innych podmiotow
oraz administratorow tych obiektow i urzgdzen,

zavwiadamianie organdw Policji o przestepstwach, jak réwniez wykroczeniach, ktérych

Sciganie nie nalezy do Strazy Miejskie],

powiadamianie pogotowia ratunkowego o osobach potrzebujgeych natychmiastowej

pomocy lekarskiej, po udzieleniu pierwszej pomocy przedmedycznej odpovwiedniej

do sytuacji oraz posiadanych umiejetnosci i wyposazenida,

informowanie  wlasciwych  instytucji o shwierdzonych  nieprawidlowosciach

w oznakowaniu i o$wietleniu ulic oraz zabezpieczeniu i oznakowaniu prac prowadzonych

W pasie drogowym,

zawiadamianie wlasciwych stuzb o innych zagrozeniach dla zycia i zdrowia bgdz mienia,

zabezpieczanie, W miare mozliwosci, miejsc zdarzetr wymienionych pkt 15 do czasu

przybycia wlasciwych sluzb i udzielania tym sluzbom pomocy,

udzielanie niezbednej asysty pracownikom organdw adminisiracji samorzgdowej, na ich

wniosek, przy czynnosciach wykonywanych z mocy prawa, zwlaszcza w Srodowiskach

patologicznych,

wspolpraca z:

a) Policjg, na zasadach okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji, wydanym z upowaznienia ustawy o strazach gminnych,

b) stuzbami, instytucjami i organizacjami prowadzqeymi dzialalno$¢ na rzecz poprawy
bezpieczenstwa i porzqdku publicznego, ekologii, ochrony przyrody, opieki nad
zwierzetami, ochrony zabytkéw i miejsc o szczegdlnym znaczeniu dla tradycji i historii
narodu Polskiego.”.

zalgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Okonku otrzymuje
brzmienie zalgcznika do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Okonek.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 1.



Zalgcznik

do zarzgdzenia Nr 130/2015
Burmistrza Okonka

z dnia 1 grudnia 2015 r.

Podzial komérek organizacyjnych Urzedu Migjskiego w Okonku na stanowiska pracy

§ 1. Wprowadza si¢ podzial komérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Okonku

na stanowiska pracy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

1. Wydzial Finansowo-Budzetowy:

Kierownik Wydzialu,

Glowny ksiggowy,

stanowisko do spraw ksiggowosci budzetowe;j,

stanowisko do spraw ksiegowosci budzetowej,

stanowisko do spraw plac i rozliczen publicznoprawnych,

stanowisko do spraw wymiaru i ulg podatkowych oraz zwrotu podatku akcyzowego,
stanowisko do spraw oplat i ewidencji sktadnikéw majgtkowych,

stanowisko do spraw ksiggowosci podatkowe;,

stanowisko do spraw windykacji i egzekucji,

10) stanowisko do spraw kadr, wydawania zezwolef na sprzedaz napojéw alkoholowych,

1)
2)
3)

4
5)
6)
7)

8)
9)

ewidencji dzialalnoéci gospodarczej, oraz rozliczen dotacji i pozostalych rozliczen
budzetowych.
2. Wydzial Organizacyjny:
Kierownik Wydzialu,
stanowisko do spraw obslugi sekretariatu,
stanowisko do spraw budzetowo-gospodarczych, ochrony zdrowia i ubezpieczen mienta
giminnego,
stanowisko do spraw ewidencji ludnosci, wybordéw, spraw wojskowych, obronnych
i zarzadzania kryzysowego,
stanowisko do spraw  ochrony  przeciwpozarowej, dowoddéw  osobistych
i zgromadzen,
mformatyk,
stanowisko do spraw sportu,
stanowisko do spraw sportu
stanowisko do spraw turystyki, promocji, wspdlpracy krajowej i zagranicznej,

10} robotnik gospodarczy,
11) robotnik gospodarczy,
12) robotnik gospodarczy,
13) robotnik gospodarczy,
14) robotnik gospodarczy.

3. Wydzial Infrastruktury Technicznej, Rolnictwa i Srodowiska:
1) Kierownik Wydziatu,
2) Zastepca Kierownika Wydzialu,
3) stanowisko do spraw funduszy pomocowych oraz funduszu soleckiego,
4) stanowisko do spraw ochrony $rodowiska,
5) stanowisko do spraw planowania przestrzennego,
6) stanowisko do spraw gospodarki nieruchomosciami,
7) stanowisko do spraw drog,
8) stanowisko do spraw zamdwien publicznych,
9) stanowisko do spraw rolnictwa.



4. Urzad Stanu Cywilnego:
1) Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego,
2) Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.
5. Straz Miejska:
1) Komendant Strazy Miejskiej,
2) Straznik Strazy Miejskie;j,
6. Pelnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych.
7. Radea prawny.
8. Archiwum Zakladowe:
1) Archiwista.
9. Samodzielne stanowisko do spraw obslugi Rady i jednostek pomocniczych.

§ 2. Laczy sie stanowiska pracy:

1) Glowny Ksiggowy jest jednoczes$nie Kierownikiem Wydzialu Finansowego,

2) Kierownik Wydzialu Organizacyjnego jest jednocze$nie Pelnomocnikiem Ochrony
Informacji Niejawnych i Zastepcg Kierownika USC,

3) Archiwista prowadzi réwniez sprawy budzetowo-gospodarcze, ochrony zdrowia
i ubezpieczen mienia gminnego,

4) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego prowadzi rdéwniez sprawy ochrony
przeciwpozarowej, dowodow osobistych i zgromadzen.
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