BUR;M@S? iR UﬁUNKff\
ueﬁ‘ggg‘g%gg(ss Zarzadzenie Nr 27/2015
Burmistrza Okonka

z dnia 19 mareca 2015 r.

-zmieniajqce zarzadzenie Nr 20/2015 Burmistrza Okonka z dnia 25 Jutego 2015 t. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Okonku. :

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 1. poz. 594, z pézn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 20/2015 Burmistrza Okonka z dnia 25 lutego 2015 r. w sprawie
nadania Regulaminu Orgamzacy_]nego Urzedu M1e;sklego w  Okonku wprowadza
sie nastgpujace zmiany:

1. W zalaczniku do zarzadzenie Nr 20/2015 Burmistrza Okonka z dma 25 lutego
2015 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Okonku
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany: '

1) w § 7 otrzymuje pastgpujace brzmienie:
. $ 7. Struktura Urzedu obejmuge:

1) WYDZIAL FINANSOWO — BUDZETOWY - symbol komorki N
2) WYDZIAE ORGANIZACYJINY - symbol komorki OR
i 3) WYDZIAE INFRASTRUKTURY TECHNICZNES, - e
ROLNICTWA I SRODOWISKA - symbol komorkz, ITRiS
4) URZAD STANU CYWILNEGO - symbol komorki UscC
5) STRAZ MIEJSKA - symbol komorki SM
6) STANOWISKO RADCA PRAWNY - symbol stanowiska RP
7) ARCHIWUM ZAKEADOWE - symbol komorki ' AZ
8) PELNOMOCNIK OCHRONY INFORMA CJI NIEJAWNYCH
- symbol komorki PIN

- N-SAMODZIELNE STANOWISKO- DO SPRAW OBSEUGLRADY. .

I JEDNOSTEK POMOCNICZYCH GMINY — symbol stanowiska BR.”,

2) w § 23 ust. 3 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

3. Do zadan Wydzialu Infrastruktury Technicznej, Rolnictwa i Srodowiska

naleiy w szezegélnosci:

1) administrowanie komunalnymi gruntami zabudowanymi i niezabudowanymi
prayleglymi do administrowanych i zarzgdzanych nieruchomosci lokalowych,

2) przygotowywanie materialéw do planowania i zagospodarowania przestrzennego
Gminy,

3) wydawanie odpiséw i wyryséw z planu przestrzennego zagospodarowania Gminy
oraz  prowadzenie aktualizacji i oceniania zmian w zagospodarowaniu
przestrzennym Gminy, -

4) koordynowanie i obstuga dziala zwigzanych z opiniowaniem i uzgadnianiem

dokumentow planistycznych,



5) wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenow,

6) opracowywanie plandw inwestycyjnych Gminy i nadzor nad ich realizacjg,

7) przygotowanie i prowadzenie gminnych inwestycji oraz wspdldziatanie
z komérkami organizacyjnymi Urzedu i kierownwikami jednostek organizacyjnych
Gminy w zakresie realizowanych inwestycyi, '

8) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem nazw miejscowosci, ulic i obiektéw
fiziograficznych oraz nadawanie numeracji nieruchomosci,

9) prowadzenie zaopatrzenia w materialy budowlane i prowadzenie podrgcznego
magazynu materiatéw budowlanych,

10} nadzér nad prowadzeniem targowiska,

11) monitorowanie i nadzorowanie realizacji zada# ujetych w gminnych programach
i planach gospodarczych, a w szczegdlnosci w ,,Strategii Rozwoju Gminy Okonek
na lata 2012 - 20207,

12) prowadzenie i koordynowanie dzialai w zakresie: pozyskiwamia Srodkéw
z funduszy pomocowych i srodkéw ze Zrodet zewngtrznych krajowych,

13) przygotowywania wnioskéw o przyznanie Srodkéw z  funduszy pomocowych
i §rodkdw ze Zrodet zewnegtrznych krajowych,

14) wspélpraca z gminnymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie pozyskiwania

srodkow pomocowych, -
15) monitorowanie realizacji projektow wspdlfinansowanych z funduszy pomocowych
i zewnetrznych krajowych realizowanych przez Gming i gminne jednosiki

e Qrganizacyjne - oraz—prowadzenie-—-ewidencji - obejmujgcej- -przeplywy.  Srodkow-—

finansowych dla kazdego projekiu i sporzqdzanie wymaganych sprawozdan,

16) opracowywanie planéw pozyskiwania Srodkow zewnetrznych ze wskazaniem
proponowanych  #rédel  finansowania, w tym opracowywanie programow
zmierzajgeych do pozyskiwania inwestoréw, a w szczegdlnosci w ramach
partnerstwa publiczno-prywatnego,

17) prowadzenie spraw w zakresie wnioskowania, zmian oraz wspdldzialanie przy

realizacji zadar wynikajgcych z funduszy soleckich,

w prawo wiasnosci na terenie Gminy,
19) tworzenie gminnego zasobu nieruchomoéci,
20) gospodarowanie i zarzqdzanie komunalnymi  gruntami  zabudowanymi

18} prowadzenie-spraw-- dotyczgeyeh-proeksziatcenia prawa uzylkowania- wieezystego- ...

i przeznaczomymi w planach zagospodarowania przestrzennego pod zabudowe,

w tym: oddawanie w uzytkowanie wieczyste, dzieriawe, uzyczenie, oddawanie
w trwaly zarzqd oraz ich przekazywanie na cele szczegblne, ustalanie ich wartosci,
cen i oplat za korzystanie z nich, :

21) wydawanie decyzji w sprawie podziatu i rozgraniczenia nieruchomosci,

22) administrowanie budynkami i lokalami uzytkowymi z wylgczeniem przekazanych
w trwaly zarzgd innym jednostkom,

23) organizowanie przetargéw na zbywanie prawa wiasnosci, prawa uzytkowania
wieczystego niertichomosci stanowigcych wlasnos¢ Gminy,

24) zarzqdzanie drogami w zakresie uzgadniania przebiegu, budowy i modernizacji

- drég, przygotowywania projekiow rozstrzygniglé, waioskéw i stanowisk organow,
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 dotyczgcych zaliczenia drég i ulic do poszczegblnych . kategorii, okreslania
séczego’lnego korzystania z drég, w tym wykorzystywania paséw drogowych na cele
niekomunikacyjne (z wyjgtkiem drdg dojazdowych do pél), wydawania zezwoler:
na zajmowanie pasa drogowego na drogach gminnych, wspdlpracy z zarzgdcami
drég publicznych oraz nadzoru nad bezpieczeristwem ruchu na drogach lokalnych
i gminnych oraz przejazdach kolejowych,

25) prowadzenie ewidencji drdg i obiektéw drogowych,

26) prowadzenie spraw w zakresie oznakowania drég,

27) prowadzenie spraw porzqdku publicznego | wspdlpraca w tym zakresie z Policjq
i Strazq Miejskq,

28) wspdtudzial i przeprowadzanie spiséw rolnych i powszechnych,

29) wydawanie decyzji na utrzymanie pséw agresywnych,

30) wspdipraca z jednostkami dzialajgcymi na rzecz rolnictwa: ODR, Agencjg
Nieruchomosci Rolnych, shizbami weterynaryjuymi, stacjami ochrony roslin,
stacjami chemiczno-rolniczymi, spotkami wodnymi,

31) prowadzenie ewidencji pasiek pszczelich oraz powiadamianie pszczelarzy
o terminach zabiegdw ochrony roflin,

32) prowadzenie spraw dotyczqcych ochrony srodowzska

33) prowadzenie spraw dotyczgcych utrzymania porzqdku i czystosci na terenie Gminy,

34) organizacjd gospodarki odpadami statymi i $ciekami,

33) wydawanie decyzji Srodowiskowych,

- :36)-podejmowanie . dziatar — w - zakresie--zapobiegania kleskom—-zywiolowym —— .

i nadzwyczajnym zagrozemom srodowiska,

37) prowadzenie spraw nalezgcych do zadan wlasnych Gmmy w zakresie prawa
wodnego, :

38) koordynowanie i iniciowanie zadar zwigzanych z edukacjq ekologiczng,

39) prowadzenie spraw nalezgcych do zadavi wlasnych Gminy zwigzanych z ochrong

zwierzqt i zwalczania choréb zakaznych,
40) prowadzenie spraw nalezgcych do zadari wlasnych Gminy zwigzanych z ochrong
s L,

41) adminisirowanie lasami komunalnymi i wydawanie decyzji na usuniecie drzew,

42) koordynowanie i realizacja zadav Gminy w zakresie ochrony zabytkéw,

43) nadzor nad prowadzeniem cmentarzy,

44) prowadzenie spraw lokalnego transportu drogowego,

45) prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniem energetycznym = Gminy
oraz oswietleniem miejsc publicznych i drdg, |

46) prowadzenie spraw z zakresu ustawy Prawo zamdwien publzcznych dotyczgcych
inwestycyi komunalnych, dostaw i ustug,

47) wspdipraca z odpowiedniqg komdrkq organizacyjng w zakresie opracowywania
wytycznych do specyfikacji przy procedurach udzielania zaméwiern publicznych.”.
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2. W zalaczniku Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Okonku
wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) w § 1 ust. 3 otrzymuje nastepujace brzmienie:

.. 3. Wydziat Infrastruktury Technicznej, Rolnictwa i Srodowiska:

1) Kierownik Wydziatu, '

2) Zastgpca Kierownika Wydziatu,

3) stanowisko do spraw funduszy pomocowych oraz funduszu soleckiego,
4) stanowisko do spraw ochrony Srodowiska,

3) stanowisko do spraw planoWania przestrzennego,

6) stanowisko do spraw gospodarki nieruchomosciami,

7) stanowisko do spraw drog,

8) stanowisko do spraw zamowien publicznych,

9) stanowisko do spraw rolnictwa.”,

2) § 2 otrzymuje nastepujgce brzmienie:
. $ 2. Egezy sie stanowiska pracy:
1) Gléwny Ksiegowy jest jednoczesnie Kierownikiem Wydziatu Finansowego,
2) Kierownik Wydzialu Organizacyjnego jest jednoczesnie Pelnomocnikiem Ochrony
Informacyi Niejawnych | Zastgpcq Kierownika USC, |
3) Archiwista prowadzi réwniez sprawy budzetowo-gospodarcze, ochrony zdrowia
i ubezpieczen mienia gminnego, '

"4y Kierownik — Urzgdu ~Starm~ ~Cywilnego = prowadzi '"‘réwﬁiéf'"""fiﬁi‘ﬁwy” ochrony

przeciwpozarowej, dowodow osobistych i zgromadzen. ”.

3. Zalacznik Nr 2 do Regulamiﬁﬁ Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Okonku |
otrzymuje brzmienie zatacznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Okonek.

8§ 3. Zarzgdzenie wehodzi wZycic 7 daiem 1 kwietiia 20151,
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Zalacznik Nr do Zarzadzenia Nr 27/2015
Burmistrza Okonka
z dnia 19 marca 2015 r.
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