BURMISTRZ OKONKA
ul. Niepodiegiosci 53
64-968 OKONEK )
Zarzadzenie Nr 121/2013

Burmistrza Okonka
z dnia 17 grudmia 2013 r.

W sprawie powolania komisji do dokonania przegladu dokumentacji niejawnej
oznaczonej klauzuly ,,zastrzezone” w Urzedzie Miejskim w Okonku

Na podstawie art.6 ust.4 i art.181 ust.1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. 0 ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182 poz.1228),
zarzgdza sig co nastepuje: '

§1
Celem  dokonania wlasciwego przegladu dokumentacji niejawnej, powoluje komisje
w skladzie:
1. Weronika Choroszewska-Kios - przewodniczacy,
2. Halina Kubalak — czlonek.

§2
Dla whasciwej realizacji zadan :
1. Komisja dokona przegladu dokumentéw nigjawnych i dokona sprawdzenia stanu
ewidencyjnego i stanu faktycznego, ‘
2. Komisja dokona przegladu dokumentow niejawnych zgromadzonych w Kancelarii.

a) Dokumenty posiadajace warto$é archiwalng dla ktorych minat ustawowy okres
ochrony, zakwalifikuje do przekazania do archiwum zakladowego.

b) Dokumenty nie posiadajace wartosci archiwalnej, dla ktérych minat ustawowy
okres ochrony, zakwalifikuje do zniszezenia z uwzglednieniem obowigzujacych
przepiséw ustawy z dnia 14 stycznia 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach /Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz.673, z pézn. zm.) oraz aktéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie,

§3
Komisja przeprowadzi czynnogci w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 grudnia 2013 r.
34
Dokumenty zakwalifikowane przez Komisj¢ do przekazania do archiwum zakladowego po
naniesieniu  odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz dziennikach

ewidencyjnych, pracownik wymieniony w §1 ust.2 skompletuje w teczkach tematycznych
i po ich opisaniu przekaze za pokwitowaniem do archiwum zakladowego jako sprawy jawne.

| §5
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych
w Urzgdzie Migjskim w Okonku.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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