SURM ISTRZ UE(.ONKA
ul. Niepodieglosc 53
f4-965 OKONEK

Zafz@dze.nie Nr 116/2013
Burmistrza Okonka -
'z dnia 6 grudnia 2013 roku

W sprawie przeprowadzenia_inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Okonku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosm v4 dma 29 wrzesnia 1994 roku
(Dz. U.z2013 1. poz. 330 z pozn zn.) Zarzqdza 516;, co nastepuje: '

§ 1. Zarzqdza sig przeprowadzeme okresowej inwentaryzacji sktadnikéw

maj jatkowych Gminy Okonek:

§ 2. Celem inwentaryzacji jest ustaleni¢ stanu faktycznego aktywow 1 pasywow, a nét
tej podstawie: doprowadzenie_ danych wynikajacych z ksiag rachunkowych do .Zg.odnoéci 78
stanem rzeczywistym, rozliczenie oséb materialnie odpowiedzialnych za powierzoﬁe im
micnie, dokonanie 'ocen'y gospodarczej przydatnosei skiadnikow majatku, prze.ciwdzia%anie' :

nieprawidtowosciom w gospodarce majgtkowej.

- § 3. Do praw1dloweg0 i terminowego przebiegu 1nwentaryzac;1 skiadnikow -
majatkowych Wyznacza sie kOHlIS_}e mwentaryzacyjne W Skladzw jak w zaiqcmuku

do zarzgdzenia: -

'.§ 4.W drodze splsu z natury przeprowadzm 1nwentaryza<:]e;
0y drukow sc1siego zarachowania,
_ 2} $rodkéw trwatych,
B 3 -pozostagychS'rodkéw_trwa{ych,' o ST
4) materiah’)w? ' C o o
5) drewna;

- 6) paliwa w pojazdach 1 urzadzeniach.

H i

§ 5. Metoda} Weryﬁka(:ﬂ przepr0wadz1c inwentaryzacjg Wedlug stanu na dzien
31122013 1. | ' ) '
; 1) srodkow trwatych w budowie, '
2) wartoscl niematerialnych i prawnych,
' 3) érodkéw trwatych (gfunty i trudnodostepne),

4) naleznosci,



5) rozrachunkéw budzetu, - R

6) rozrachunkow jednost-ki.

7) srodkéw pienieznych zcromadzonych na rachunkach bankowych

8) pozyczek, kredytow i obhgacy

-9) innych nie wymienione W__pkt 1 — 8 skladniki aktywéw i pasywdw. -

| § 6. Inwentaryzacje ék%a_dnikéw majactkowy-ch przeprowadza si¢ na dzieft 31.12.2013f.,

z tym, ze spis z natury nalezy rozpoczaé zgodnie z us_talonym planem _inwentaryz.acji )
okresowe] w 2013 1. -stano'wia,cym zalacznik do niniejszego zarzadzenia. Stan skladnikow.

mathkowj(ch ustalony w drodze inwentaryzacji podléga- pOréWhaniu 7e staném wynikajaféym ‘

| z ewidencji ksmgowel z dnia 31.12.2013 1., na _]a.kl przypadia data SplSU. (uzgodnienia salda, |

poréwnania dokumentacji z ewxdenCJq) Stan skladnikow mathkowych na dzien 31.12.2013 r.

.koryguje sie odpovwedmo o obroty’ zalstma%e mu;dzy dniem konczqcym rok obrotowy,

a dmem rzeczywistego zmwentaryzowama
: §7 Arkusze spisowe wydawane beda przez Inspektora Darig Niebieszczanska. |

§ 8. W czasie przeprowadzania inwentaryzacji pracownicy sprawuj qdy bpiek@ nad
okreslonym mieniem sg obowigzani stawic sie na czas przeprowadzenia spisu tego majgtku

i byé obecnym 'przy spisie.

§ 9. Inwentaryzacw metodq uzgodmema sald dokonujq pracowmcy Wydmal’u. .'

Fmansowo Budzetowego )

| § 10. Rozliczenie wynikow ihwentaryzacji i ujé,éia U ksi@gach rachunkowych
dokonuje glowny ksiggowy w terminie do 135 stycznia 2014 1. ' '

¥ . . )

§ 11. Komisje inwentaryzacyjnq zobowiazuje do przestrzegania ogdlnie
obowigzujgcych przepiséw o 1nwentaryzaCJ1 oraz zasad i -sposobéw postepowania

okreslonych w instrukcji 1nwentaryzacyjneJ

1 . . ' ¥

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Plan inwentaryzacji o_ﬁdmciﬁ w2013 r.

Nmm@nwsmw. :

do Zarzadzenia Nr 116 /20 Gl

Burmistrza Okonka
z dnia 6 grudnia 2013 r.

.H%

Zakres inwentaryzacji Skiad Komisji- Funkcja w komisji Termin Metoda
_ _ | przeprowadzenia inwentaryzacji
_ _ S o inwentaryzacji _
~ 1. |'W siedzibie Urzedu Misjskiego w Okonku | 1) Jagodzinski Janusz Przewodniczacy od 09.12.2013 1. Spis z natury
. {(w tym Straz Miejska):” " | 2) Naus Maciej Czlonek - do 13.12.2013 r.
1) srodki trwale, . .
2) pozostale $rodki trwate,
. 3) ksiegozbiér, : .
2. { W jednostkach OSP: 1) Ulatowska Marlena Przewodniczacy. od 09.12.2013 r. Spis z natury’
“ 1) $rodki trwale, 2} Antoniak Aleksandra Czlonek . do 13.12.2013 r. :
2) pozostale $rodki trwate, . . . )
3. | W jednostkach OSP: 1) Ulatowska Marlena - Przewodniczaca , o Spis z natury”
n opat : 2) Antoniak Aleksandra Czlonek 31.12.2013 r.
2) paliwo i pozostate materialy : . : . . -
eksploatacyjne, . . - .
4. | W obiektach sportowych: 1} Choroszewska-Klos Weronika | Przewodniczaca od 09.12.2013 r. Spis z natury
1} $rodki trwale, 2} Jesionowski Janusz Czionek - do 13.12.2013r.
2) pozostale $rodki trwale, 3 . :
5.7 | W oédrodkach zdrowia, w gospodarstwach 1) Wudecka Anna Przewodniczaca 0d 09.12.2013 . Spis z natury
" || pomoeniczych, i w terenie (miejscowodcet: 2) Wéjeik Natalia ' Czionek . do 17.12.2013 1.
Borucino, Brokecino, Chwalimie, :
Ciosaniec, Ledyczek, Lomezewo, Pniewo,
Podgaje, Rydzynka): .
1) érodki trwale,
. - 2) pozostale $rodki trwale, S . . :
6. | W odrodkach zdrowia, w gospodarstwach 1) Suchanowski Krzysztof Przewodniczacy 0d 09.12.2013 r. Spis z natury
pomocniczych, i w terenie (migjscowosci: 3) Sochacka Marta. do 17.12.2013 1.

Borki, Brzozéwka, Drzewice, Glinki
Molkre, Glinki Suche, Kruszka, Lubnica,

Om*o.zmw .

| Lubniczka, Lotyn, Przybystaw, Skoki,




Wegorzewo, Wojnowko): .
1) $rodki trwale,
2) pozostale §rodki trwale, e .
7. | W siedzibie Urzedu Miejskiego 1) Kubalak Halina Przewodniczaca 31.12.2013 1. Spis z natury
w Okonku - druki $cistego zarachowania * | 2) Pluchrat Joanna Crzlonek -
8. | Zapasy drewna: . [} Balcerzyk Renata Przewodniczacy od 17.12.2013 1. -Spis z natury
S 2) Misiak Pawet Czlonek do 18.12.2013 1. :
9. | Srodki trwale w budowie 1) Niestdj Amna ‘Przewodniczacy 31.12.2013 1. Weryfikacja
: 2) Suchanowski Krzysztof Czlonek :
10. | Wartosci niematerialne i prawne 1) Niestéj Anna Przewodniczacy . 31.12.2013 1. Weryfikacja .
: . 2) Naus Maciej Czlonek - . . .
11. | Srodki trwate (grunty i trudnodostepne) 13 Rybak Dariusz Przewodniczacy 0d 04.12.2013 r. Weryfikacja
. _ . . . 2) Niest6j Anna Czionek: do 31.12.2013 r.
3) Misiak Pawet Czlonek
12. | Rozrachunki budzetu 1) Wéjeik Natalia Przewodniczacy 0d 31.12.2013 1. Weryfikacja
n 2) Hark Krystyna Czlonek -do '10.01.2014 r. .
13. | Rozrachunki jednostki 1) Wojcik Natalia Przewoduniczacy od 31.12.2013 1. Weryfikacja
. : 2) Hark Krystyna Czlonek do 10.01.2014 r.
14. | Srodki pienigzne zgromadzone na ‘1) Wdjcik Natalia Przewodniczacy 0d 31.12.2013 1. Weryfikacja
- | rachunkach bankowych 2) Hark Krystyna Czlonek . do 10.01.2014r. :
15. 1 Pozyczki, kredyty 1 obligacje 1) Wéjcik Nataliaw . Przewodniczacy 0d 31.12.2013 1. Wervfikacja
. : 2} Hark Krystyna Czionek do 10.01.2014 r. .
16. | Naleznosci 1} Wojeik Natalia Przewodniczacy od31.12.2013 1. Weryfikacja
. : . 2) Hark Krystyna Czlonek do 10.01.2014r.
17. | Inne nie wymienione powyze] skiadniki 1) Niestdj Anna Przewodniczacy 0d 31.12.2013 r. . Weryfikacja
| aktywéw i pasywow 2) Wajcik Natalia . Czlonek do 10.01.2014r. t

BURMISTRZ CKONEKA




