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BURMISTRZ OKONKA :
ul i:JEepm%legz‘aéci 53 ‘Zarzadzenie Nr 98/2012
54-865 OKONEK Burmistrza Okonka
z dnia 5 listopada 2012 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzg¢dzie Miejskim w Okonku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
(Dz. U, z 2002 r. Nr 121, poz. 591 z pdZniejszymi zmianami) zarzadza si¢, co nastepuje:

'§ 1. Zarzadza sig przeprowadzenie okresowe] inwentaryzacji sktadnikdw

majatkowych Urzedu Miej skiego w Okonku:

§ 2. Celem inwentaryzacji jest ustalenic stanu faktycznego aktywow i pasywow, a na
te] podstawie: doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze
stanem rzeczywistym, rozliczenie 0s6b materialnie odpowiedzialnych za powierzoﬁe im
mierﬁe, dokonanie oceny gospodarcze] przydatnoéei sktadnikéw majatku, przeciwdzialanie

nieprawidlowodciom w gospodarce majatkowej.

§ 3. Do prawidlowego 1 terminowego przebiegu inwentaryzacji skladnikéw
majgtkowych wyznacza si¢ komisje inwentaryzacyjne w skladzie jak w zalaeczniku do

zarzadzenia:

§ 4. W drodze spisu z natury przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢:
1) gotowki w kasie,
2} drukéw Scistego zarachowania,
3) srodkow trwatych,
4) pozostatych srodkéw trwalych,
5) materiatow,

6) paliwa w pojazdach i urzadzeniach.

§ 5. Metoda uzgodnienia sald przeprowadzi¢ inwentaryzacje wedlug stanu na dzien
31.12.2012r.:
1) srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
2) pozyczek ikredytow, |

3) naleZnosci 1 zobowigzan.



2
_ § 6. Drogg pordéwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

i weryfikacji wartosci sktadnikéw majatku przeprowadzi¢ inwentaryzacje wedlug stanu na

- dzien 31.12.2012 r.: '

1) gruntéw,

2) inwestycji rozpoczetych,

3) .trudno dostepnych oglqdowi srodkow trwatych, '.

4) wartodci niematerialnych i prawnych.

§7. Inwehtaryzach sktadnikéw majatkowych przeprowadza si¢ na dzieri 31.12.2012
r., Z tym, e spis z natury nalezy rozpoczaé od dnia 05.11.2012 r., a zakonczy¢ do 30.11.2012
r. Stan skladnikéw majatkowych ustalony w drodze inwentaryzacji podlega poréwnaniu ze
stanem wynikajacym z ewidencji ksiggowe] z dnia 31.1.2.2012 r., na jaki przypadta data spisu
{uzgodnicnia salda, poréwnania dokumentacji z ewidencja). Stan skladnikéw majatkowych na
dzien 31.12.2012 r. koryguje si¢ 0dp0w1edn10 0 obroty zaistniale mu;dzy dniem konczqcym

rok obrotowy a dniem rzeczywistego zinwentaryzowania.
§ 8. Arkusze spisowe wydawane beda przez Dari¢ Niebieszczanska,

§ 9. W czasie przeprowadzania inwentaryzac]i pracownicy sprawujacy opicke nad
okreslonym mieniem sg obowiazani stawi si¢ na czas przeprowadzenia spisu tego majatku

i by¢ obecnym przy spisie.

§ 10. Inwentaryzacje metoda uzgodnienia sald dokonuja pracownicy Wydzialu

Finansowo-Budzetowego.

§ 11. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji i ujecia w ksiggach rachunkowych

dokonuje gtowny ksiggowy w terminie do 15 stycznia 2013 r.

§ 12. Komisj¢ inwentaryzacyjna zobowiazuje do przestrzegania ogolnie
obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad | sposobdéw  postepowania

okreslonych w instrukeji inwentaryzacyjnej.
§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
BURMIS KONEA

Mieczystaw Rapta
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