Okonek, 06.09.2012 r,

SKP.2110.3.2012
URZAD MIEJSKI W OKONKU
ul. Niepodleglo$ci 53, 64-965 Okonek

OGEASZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO
URZEDNICZE — INSPEKTORA DS. BUDOWNICTWA I DROG

OPIS STANOWISKA PRACY

Liczba etatow — 1
Wymiar etatu — pelny etat
Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie wyzsze budowlane,

2) posiadanie, co najmniej trzyletniego stazu pracy lub wykonywanie przez, co najmnie;
trzy lata dziatalnosci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami
okreéldnymi na stanowisku pracy,

3) obywatelstwo Unii Europejskiej Iub obywatelstwo innych pafstw, z ktérymi na
podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisbw  prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolite; Polskiej,
jezeli posiada znajomosé Jj¢zyka polskiego potwierdzona dokumentem‘okres’lonym
W przepisach o stuzbie cywilnej,

4) petna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

5) nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo  $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

6) nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:
1} preferowane beda osoby posiadajace uprawnienia budowlane,
2) znajomosé ustaw:
a) o samorzgdzie gminnym,
b) o pracownikach samorzadowych,
¢) prawo budowlane,

d) o drogach pu'blicznych,




¢) o finansach publicznych,

1) kodeks postepowania administracyjnego,

3) bardzo dobra organizacja czasu pracy,

4) znajomos$¢ oprogramowania Windows pakietu Office.

Zakres zadan na stanowisku pracy:

1.

2
3
4,
5

9.

10.

I1.
12,

Wydawanie decyzji o warunkach zabudowy.

. Ustalanie lokalizacji inwestycji celu publicznego, w tym wydawanie decyzji.

Opracowanie projektéw planéw inwestycyjnych i nadzér nad ich realizacja,

Nadzor nad realizacja remontéw w lokalach komunalych.

Wydawanie zezwolerr na zakladanie, przeprowadzanie i wykonanie na
nieruchomosciach urzadzen technicznych.

Zglaszanie zamiary przystapienia do wykonywania robét budowlanych, rozbiérek
I zmian sposobu uzytkowania obicktu budowlanego lub jego czesci.

Wyposazanie gruntéw w urzadzenia komunalne,

Nadzér nad utrzymaniem drog gminnych.

Wydawanie zezwolett na zajecie pasa drogowego na dro gach gminnych.
Przygotowywanie projektéw rozstrzygnieé, wnioskéw i stanowisk  organéw
dotyczacych zaliczenia drdg i ulic do poszezegoblnych kategorii.

Wspdlpraca z zarzadcami drog publicznych.

Sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji 7 zakresu prowadzonych spraw.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku pracy

1)

2)

3)

miejsce pracy — budynek ,B”, I pigtro, wejécie do budynku po schodach, podjazd dla
0s0b niepetnosprawnych, drzwi wejsciowe jednoskrzydtowe otwierane do wewnatrz
budynku o szerokosci 120 c¢m, 1 toaleta — nieprzystosowana dla 0séb poruszajacych
si¢ na wozkach inwalidzkich.

drzwi wejsciowe do biura 70 cm, o$wietlenie sztuczne i naturalne, dostep do telefonu
i urzadzen biurowych: komputer, drukarka, kserokopiarka, faks i do programu
prawniczego ,,LexisNexis”,

praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 h dziennie.

Informacja dodatkowa

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia

0s0b niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej

1 spofecznej oraz zatrudnieniu oséb niepemosprawnych, jest wyZszy niz 6%.




Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1) curriculum vitae (cv) 1 list motywacyjny,

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

3) kopie dokumentdw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie i dos’wiadczenie
Zawodowe,

4) kopia dowodu osobistego Iub paszportu,

5) wprzypadku cudzoziemcéw, kopia waznego dokumentu uprawniaj acego do pobytu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

6) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

7) oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

8) w przypadku posiadania dyplomu potwierdzajacego wyzsze wyksztalcenie uzyskane
na uczelni zagranicznej, kopia potwierdzenia uznania dyplomu przez Biuro
Uznawalnodci  Wyksztalcenia i Wymiany Migdzynarodowej Iub nostryfikacji
dyplomu,

9) oS$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutacii.

Osoba, z ktorg pracodawca zawrze stosunek pracy, zobowigzana bgdzie do przedstawienia
oryginalu aktualnego ,,Zapytania o udzielenic informacji o osobie” z Krajowego Rejestru
Karnego.

Termin i miejsce skladania dokumentéw

Zainteresowane osoby, proszone sq © ziozenie aplikacji osobiScic lub za
posrednictwem poczty w zamknigtych kopertach  z dopiskiem ,Konkurs na stanowisko
inspektora ds. budownictwa | drég”, w siedzibie Urzedu Miejskiego w  Okonku,
ul. Niepodlegtosci 53, 64-965 Okonck (Budynek A", pokéj nr 10, sekretariat), w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 25.09.2012 roku, do godz.15° w przypadku ofert
dostarczanych droga pocztov.x.faC liczy si¢ data stempla pocztowego. Dokumenty, ktore wplyng

po terminie, nie podlegaja rozpatrzeniu.

Procedura naboru obejmuje  analize zlozonych  dokumentéw i rozmowe
kwalifikacyjng. Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zawarte w ogloszeniu, zostang
powiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.
Brak powiadomienia telefonicznego jest r0wnoznaczny z niezakwalifikowaniem kandydata
do nastgpnego etapu naboru.
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