BURMISTRZ OKONIKA

ul. Niepodiegiosci 53 .
64-965 OKONEK Zarzadzenie Nr 74/2010

Burmistrza Okonka

z dnia 10 pazdziernika 2010 r.

w sprawie ustanowicnia koordynafora gminnego obslugi systemu informatycznego w

wyborach samorzgdowych zarzadzonych nadzien 21 listopada 2010 v,

Na podst. § 2 ust. 1 pkt 4 lit. a uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 27
wrzesnia 2010 r. w sprawie okreslenia warunkéw i sposobu wykorzystania techniki
elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikéw wojewddztw, Rady
m. st. Warszawy i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz wo6jtow, burmistrzéw i prezydentéw

miast zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Dla zapewnienia obslugi systemu informatycznego w wyborach samorzadowych
zarzadzonych na dzien 21 listopada 2010 r., ustanawia sig:
D) na koordynatora gminnego do spraw obstugi informatycznej Miejskicj
Komisji Wyborczej w Okonku Pana Macieja Naus,
2} na pelnomocnika do spraw obshugi informatycznej Miejskiej Komisji

Wyborczej w Okonku Pania Beate Kosiara-Matecka.

§ 2. 1. Zakres zadan koordynatora gminnego okresla zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
2. Zakres zadan pelnomocnika do spraw obstugi informatycznej Miejskiej Komisji

Wyborczej w Okonku okresia zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

BURMASTRZE
s

mgr il i Duszard



Zalgeznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 74/2010
7 dnia 10 paidziernika 2010 r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan merytorycznych koordynatora gminnego nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9
10)

11)

12)

13)

udzial w szkoleniach organizowanych przez koordynatora whasciwego dla obszaru
dziatania komisarza wyborczego;

szkolenie operatoré6w OKW na obszarze gminy (miasta) w zakresie obstugi
informatycznej wyboréw samorzadowych;

prowadzenie ewidencji operatorow OKW zawierajacej dane kontaktowe, ustalony
sposOb przekazywania hasel i oprogramowania oraz danych definicyjnych;

rejestracja w systemie informatycznym operatoréw obwodowych, dystrybucja haset dla
operatordw 1 przewodniczacych OKW za potwierdzeniem tozsamosci;

dystrybucja oprogramowania dla obwodowych komisji wyborczych na obszarze gminy
oraz nadzdr nad wersjami aktualizacyinymi oprogramowania;

dystrybucja danych definicyjnych dla obwodowych komisji wyborczych (pobieranie i
udosteprianie plikow);

dystrybucja aktualizowanych plikéw definicyjnych uwzgledniajacych uzyskane od
koordynatora komisarza wyborczego zmiany danych o kandydatach do rad oraz
kandydatdéw na burmistrza,

przygotowanie wydrukéw formularzy protokotow wynikéw glosowania w obwodzie
(dla ewentualnego recznego sporzadzenia protokolow);

wsparcie techniczne dla operatorow OKW w obstudze oprogramowania;

przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udzielanie w tym zakresie
wsparcia technicznego operatorom OKW;

zglaszanie uwag dotyczacych dzialania programu do koordynatora komisarza
wyborczego;

w przypadkach awaryjnych nawiazanie kontaktu 2z koordynatorem komisarza
wyborczego wlasciwym dla gminy;

udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu w okreslonym terminie testow
ogélnokrajowych z przekazywania danych =z testowych protokoléw komisji
obwodowych (wedtug zasad przekazanych w odrebnym trybie);



14)

15)

16)

przekazanie do koordynatora komisarza wyborczego wiasciwego dla gminy wnioskéw
i spostrzezen w formie raportu podsumowujacego przebieg testéw ogolnokrajowych;
przyjmowanie meldunkéw od operatoréw OKW o wersji zainstalowanego
oprogramowania i aktualnogci danych definiujacych wykaz obwoddw i kandydatow;
prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sa odnotowywane wykonane czynnosci:
a) przeprowadzenie szkolenia operatoréw OKW z potwierdzeniem uczestnictwa,
b) zglaszanie z poziomu gminy uwag do dzialania programu do koordynatora
komisarza wyborczego wiasciwego dla gminy,
c) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania oprogramowania do koordynatora
komisarza wyborezego,
d) przygotowanie i otrzymanie potwierdzenia przekazania hasel przewodniczacym
OKW i operatorom OKW,
) zglaszanie do koordynatora komisarza wyborczego koniecznodci zmiany hasel i
sposoby ich przekazania z potwierdzeniami odbioru,
f) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania lub aktualizacji plikéw
definicyjnych,

g) przekazanie, za potwierdzeniem, danych definiujacych dla operatoréw obwodowych

w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogoinokrajowych.




Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 74/2016
z dnia 10 pazdziernika 2010 .

Zadania pelnomocnika do spraw obslugi informatycznej wyboréw Miejskiej Komisji

Wyborczej w Okonku

Do zadan pelnomocnika nalezy:

1)

2

3)
4)
3)
6)
7)
8)

9)

10)
11)
12)
13)

14)

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora dla obszaru wiasciwosci
komisarza wyborczego;

udzial - w wyznaczonym terminic w tecie ogélnokrajowym obejmujacym
wprowadzenie testowych wynikéw glosowania w obwodzie w wyborach do rady
gminy i w wyborach burmistrza oraz przestanie w wyznaczonym terminie danych za
posrednictwem sieci publicznej lub przekazanie danych do petnomocnika komisarza
wyborczego;

szkolenie operatorow OKW w zakresie obstugi kalkulatora wyborczego;
potwierdzenie odbioru loginu i hasta pelnomocnika gminnej komisji wyborczej;
przygotowanie instalacji sprzgtu i oprogramowania oraz lacza do sieci publiczne;;
zabezpieczenie systemu przed nieuprawnionym dostepem;

powolanie, w miarg potrzeby, operatoréw wprowadzania danych;

wprowadzanie i aktualizacja danych o obwodach glosowania i o okrggach
wyborczych;

rejestracja w systemie informatycznym skladéw OKW;

rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatéw na radnych;

rejestracja w systemie informatycznym kandydatow na burmistrza;

sporzadzenie projektow obwieszczeti oraz tresci kart do glosowania;

potwierdzenie odbioru i wprowadzenie do oprogramowania aktualnych danych
definiujacych obwody oraz kandydatéw w wyborach do rady gminy i w wyborach
wijta  burmistrza zpodaniem biezacej wersji oprogramowania oraz daty
wygenerowania w systemie centralnym danych definiujacych obwody i kandydatow;
ustalenie, najpéiniej w przeddzien glosowania, z przewodniczacym miejskiej

komisji wyborczej harmonogramu pracy;



15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

dwukrotne wprowadzenie z protokoléw OKW danych o wynikach glosowania w
wyborach do rady gminy oraz w wyborach bezposrednich w przypadku OKW
nickorzystajacych z techniki informatycznej;

weryfikacja wprowadzonych do systemu danych o wynikach glosowania
w obwodach w wyborach do rady gminy i w wyborach bezposrednich z danymi z
protokotow glosowania, przekazanych przez przewodniczacego OKW;

w  przypadku  wystapienia bledéw —  wydrukowanie i  przekazanie
przewodniczacemu OKW zestawienia bledow 1iostrzezen do wprowadzonego
protokolu glosowania,

w przypadku wystapienia ostrzezen, wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu
raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu glosowania;

sygnalizowanie przewodniczacemu komisji wyborczej niezgodnosci danych o liczbie
uprawnionych, o siedzibie komisji wyborczej lub o godzinach rozpoczecia
i zakoriczenia glosowania, w protokotach wynikéw glosowania;

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy
projektow zestawieti wynikow glosowania w okregach wyborczych oraz projektu
protokohz z wyboréw do rady;

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbgdnej liczby egzemplarzy projektu
protokolu wynikow glosowania i wynikow wyboréw burmistrza;

przestanie do serwera zatwierdzonych licencja pelnomocnika danych zawartych w
podpisanych przez komisje protokoléw wynikéw glosowania oraz z protokole
wyboréw do rady gminy,

przestanie do serwera zatwierdzonych licencjq pelnomocnika danych zawartych w
podpisanych przez komisje protokotach wynikéw glosowania i wynikéw wyborow
burmistrza,

zapisanie zatwierdzonych licencja pelnomocnika danych z protokotéw komisji z
punktéw 20-25 na zewngtrznych nosnikach w celu przekazania wlasciwym
komisjom terytorialnym badz komisarzowi wyborczemu;

w przypadku glosowania ponownego w wyborach burmistrza — ponowienie

powyzszych czynnosci (z wyjatkiem testow ogdlnokrajowych).
BURMAST R

mgr Refraald M. Duszard



