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Archiwum Pafistwowe w Poznaniu uprzejmie informuje, 7e w dniu 14 marca 2007 1.
Waldemar Nowak — starszy archiwista Oddzialu w Pile Archiwum Pasistwowego w Poznaniu
dzialajae na podstawie przepiséw Ustawy 2 dnia 14 lipea 1983 1. o narodowym zasobi
archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2 2006 t. Nr 97, poz. 673 z zm.) przeprowadzil w Urzedzie
Miasta i Gminy w Okonku kontrolg postepowania z materialami archiwalnymi wehodzacymi
wsklad pafistwowego zasobu archiwalnego. Powyzsze czynnosei zrealizowano na podstawie
art. 28 pkt 4 powolanej Ustawy.

W wyniku przcprowadzonej kontroli stwierdzono m.in., ze zbiér dokumentacii
sgromadzony w archiwum zakladowym przechowywany jost w odpowiednich warunkach, o
jego stan fizyczny jest dobry. Dokumentacje preckizuje sig z komérek organizacyjnych do
archiwum zakladowego na podstawie spisw zdawezo-odbiorezych. Ewidencja zasobu
prowadzona jest poprawnic. W archiwum zakladowym wydziclono regal na materialy
archiwalne, jednak regaly i polki nie sq oznakowane. W archiwum przechowywane s tez

dokumenty odziedziczone - dokumentacia techniczna, listy plac, ksicgi cwidenci. Nic sa one
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[image: image2.jpg]przechowywane na oddzielnych regatach. Protokoly z posiedzen rady i zarzadu oprawione sg
w formie ksiazkowej, zgodnie z przepisami obowiazujacej instrukcji kancelaryjnej. Urzad
posiada opracowana, uzgodniong z Archiwum Pahstwowym w Poznaniu i wprowadzong W
zycie zarzadzeniem Burmistrza instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum
zakladowego. Osoba odpowiedzialna za stan i prowadzenie archiwum zakladowego
ukoriczyla kurs archiwalny drugiego stopnia. Zalecenia poprzedniej kontroli archiwum
zakladowego zostaly wykonane.

Na podstawie przeprowadzonej kontroli Archiwum Paristwowe w Poznaniu informuje,

e nalezy wykonaé nastepujace zalecenia pokontrolne:

1. Wydzielié w archiwum zaktadowym regal, z przeznaczeniem na przechowywanie

dokumentacji odziedziczonej.

2. Dokumentacje, o ktdrej mowa w punkcie 1 zalecen, podzieli¢ na zespoly archiwalne
(Prezydium MRN w Okonku, Urzad Miasta i Gminy w Okonku).
3. Oznakowac regaty i potki w archiwum zaktadowym.

W terminie 30 dni od daty otrzymania ninijszego pisma nalezy powiadomic¢
Archiwum Panstwowe w Poznaniu o przystapieniu do realizacji powyzszych zalecen. Termin
wykonania zalecent wyznacza sig do dnia 31 sierpnia 2007 r. O ich realizacji nalezy pisemnie
poinformowaé Archiwum Panstwowe w Poznaniu.
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