Okonek, dnia 31 maja 2006 r.

Burmistrz Miasta i Gminy Okonek
OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO PRACY W URZĘDZIE MIASTA I GMINY W OKONKU
Informatyk

Liczba lub wymiar etatu: 1

Główne obowiązki:

a) sporządzanie planów rozwoju komputeryzacji w urzędzie

b) sporządzanie planów napraw i remontów systemów komputerowych

c) konserwacja sprzętu komputerowego

d) prowadzenie dokumentacji dotyczącej zabezpieczenia systemów teleinformatycznych

e) konfiguracja i administrowanie siecią lokalną

f) zapewnienie ciągłości sprawnego funkcjonowania systemów informatycznych

g) szkolenie pracowników w zakresie informatyki, wdrażania nowych  programów

h) administrowanie stroną www. urzędu oraz nadzór informatyczny na Biuletynem Informacji Publicznej

i) prowadzenie obsługi informatycznej wyborów parlamentarnych, prezydenckich, samorządowych.

Kandydaci przystępujący do konkursu powinni spełniać następujące wymagania formalne:

1. Wymagania niezbędne

a) wykształcenie o kierunku informatyka

b) co najmniej 2 letni staż pracy na stanowisku informatyka

c) znajomość języka angielskiego lub niemieckiego w stopniu dobrym

2. Wymagania dodatkowe

a) dyspozycyjność

b) znajomość specyfiki informatyki w instytucjach samorządowych

c) znajomość procedur administracyjnych

Spośród kandydatów preferowane będą osoby posiadające status bezrobotnego, zarejestrowane w Powiatowym Urzędzie Pracy w Złotowie.
Oferta kandydata o przystąpieniu do konkursu powinna zawierać :

1. życiorys zawodowy,

2. odpisy dyplomów oraz dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje,

3. dokumenty potwierdzające staż pracy,

4. oświadczenie, że kandydat nie był karany za przestępstwo popełnione umyślnie oraz nie toczy się przeciwko niemu postępowanie karne.

5.  oświadczenie, że kandydat wyraża zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych / Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm./ w celach przeprowadzenia konkursu.

Oferty należy składać w zamkniętych kopertach z podanym adresem zwrotnym i numerem telefonu oraz dopiskiem „Konkurs na stanowisko informatyka w Urzędzie Miasta i Gminy w Okonku w terminie do dnia 14 czerwca 2006 r. do godziny 15.00. Oferty odbierane będą w sekretariacie urzędu. Dokumenty, które wpłyną po wymienionym terminie nie będą rozpatrywane. Informacja o wynikach wstępnej selekcji na ww. stanowisko i dopuszczeniu do następnego etapu procedury konkursowej umieszczona zostanie na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Miasta i Gminy oraz  stronie internetowej BIP urzędu 

( www.okonek.biuletyn.net  ) .

 O terminie i miejscu przeprowadzenia dalszego postępowania konkursowego kandydaci zostaną powiadomieni indywidualnie.

 Burmistrz Miasta i Gminy Okonek

Romuald M. Duszara

