Załącznik nr 1

do zarządzenia nr 83/2005

Burmistrza Miasta i Gminy Okonek

Z dnia 29 grudnia 2005 roku

WYKAZ KONT BILANSOWYCH I POZABILANSOWYCH 

DLA BUDŻETU GMINY OKONEK

· KONTA BILANSOWE

Nr konta              Nazwa konta

133- Rachunek budżetu

134- Kredyty bankowe  

137-
Rachunki środków funduszy pomocowych

138- Rachunki środków na prefinansowanie

139- Inne rachunki bankowe

140- Inne środki pieniężne

222- Rozliczenie dochodów budżetowych

223- Rozliczenie wydatków budżetowych

224- Rozrachunki budżetu

227- Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych

228- Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych

240- Pozostałe rozrachunki

250- Należności finansowe

257- Należności z tytułu prefinansowania

260- Zobowiązania finansowe

268- Zobowiązania z tytułu prefinansowania

901- Dochody budżetu

902- Wydatki budżetu

903- Niewykonane wydatki

904- Niewygasające wydatki

907- Dochody z funduszy pomocowych

908- Wydatki z funduszy pomocowych

909- Rozliczenia międzyokresowe

960- Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach budżetu

961- Niedobór lub nadwyżka budżetu

962- Wynik na pozostałych operacjach

967- Fundusze pomocowe

· KONTA POZABILANSOWE

Nr konta
Nazwa konta

991- Planowane dochody budżetu

992- Planowane wydatki budżetu

993- Rozliczenia z innymi budżetami



Przyjmuje się treść ekonomiczną poszczególnych kont bilansowych i pozabilansowych przyjętych w niniejszym załączniku zgodną z opisem kont zawartym załączniku nr 1 do rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych.

Załącznik nr 2

do zarządzenia nr 83/2005

Burmistrza Miasta i Gminy Okonek

Z dnia 29 grudnia 2005 roku

WYKAZ KONT POMOCNICZYCH ( ANALITYCZNYCH) DO NIEKTÓRYCH KONT BILANSOWYCH I  POZABILANSOWYCH 

DLA BUDŻETU GMINY OKONEK

· KONTA  ANALITYCZNE DO KONT BILANSOWYCH

	Nr konta bilansowego
	Forma kont analitycznych  
	Zakres i zasady prowadzenia kont analitycznych

	133
	Komputerowa kartoteka kontowa

( rozszerzenie numeru konta)
	Wskazanie zakładanych lokat ze środków rachunku budżetu

	134
	Komputerowa kartoteka kontowa

( rozszerzenie numeru konta)
	Analityka obrazująca źródła zaciąganych kredytów

	137
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Ewidencja szczegółowa każdego funduszu pomocowego

	138
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Podział uwzględniający poszczególne rachunki bankowe

	139
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Podział wydzielonych środków na ich rodzaje

	222
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Podział na jednostki, z którymi następuje rozliczenie dochodów budżetu gminy 

	223
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Podział na jednostki, którym z budżetu gminy przekazywane są środki na realizację ich wydatków. 

	224
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Podział wg poszczególnych Urzędów Skarbowych realizujących na rzecz budżetu gminy dochody.

	227
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Podział na jednostki z tytułu realizowanych przez nie dochodów.

	228
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Podział na jednostki z tytułu realizowanych przez nie wydatków.

	250
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Podział na kontrahentów według tytułów należności  

	257
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Podział na kontrahentów według tytułów należności

	260
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Podział na poszczególnych kontrahentów według tytułów zobowiązań

	268
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)


	Podział na poszczególnych kontrahentów według tytułów zobowiązań 

	901
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta
	Podział dochodów według działów, rozdziałów i paragrafów klasyfikacji budżetowej 



	902
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta
	Podział wydatków według działów, rozdziałów i paragrafów klasyfikacji budżetowej oraz wg wydatków realizowanych ze środków własnych i dotacji 

	907
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta
	Podział wg poszczególnych dochodów poszczególnych funduszy według ich rodzajów 

	908
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta
	Podział wg poszczególnych wydatków z poszczególnych funduszy pomocowych

	909
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta
	Podział poszczególnych rozliczeń międzyokresowych wg ich tytułów

	967
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta
	Ewidencja z uwzględnieniem poszczególnych funduszy pomocowych


· Konta analityczne do kont pozabilansowych

	Nr konta pozabilansowego
	Forma kont analitycznych  
	Zakres i zasady prowadzenia kont analitycznych

	991
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta
	Podział dochodów według działów, rozdziałów i paragrafów klasyfikacji budżetowej

	992
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta
	Podział wydatków według działów, rozdziałów i paragrafów klasyfikacji budżetowej 


      Przedstawione konta analityczne stanowią rozwiązanie docelowe, które zostanie zastosowane w momencie wystąpienia operacji szczegółowych warunkujących ich utworzenie. Zastosowanie poszczególnych kont analitycznych uzależnia się od ilości operacji na kontach bilansowych oraz ich rodzajów. W przypadku ewidencjonowania jednego rodzaju zarówno dochodów, wydatków jak i rozliczeń tworzenie kont analitycznych jest niekonieczne.  

Załącznik nr 3

do zarządzenia nr 83/2005

Burmistrza Miasta i Gminy Okonek

z dnia 29 grudnia 2005 roku

WYKAZ KONT BILANSOWYCH I POZABILANSOWYCH 

DLA URZĘDU MIASTA I GMINY OKONEK JAKO JEDNOSTKI BUDŻETOWEJ

· KONTA BILANSOWE

Zespół 0 – Majątek trwały

Nr konta              Nazwa konta

011-
Środki trwałe


013-
Pozostałe środki trwałe


020-
Wartości niematerialne i prawne


030-
Długoterminowe aktywa finansowe


071-
Umorzenie środków trwałych oraz wart. niematerialnych i prawnych


072-
Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wart. niem. i prawnych 


073-
Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe


080-
Inwestycje ( środki trwałe w budowie)

Zespół 1 – Środki pieniężne i rachunki bankowe

Nr konta              Nazwa konta

101- Kasa

130- Rachunek bieżący jednostki budżetowej

135- Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia

137-
Rachunki środków funduszy pomocowych

138- Rachunki środków na prefinansowanie

139- Inne rachunki bankowe

140- Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne

Zespół 2 – Rozrachunki i roszczenia

Nr konta              Nazwa konta

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

202- Należności z tytułu dochodów budżetowych

221- Należności z tytułu dochodów budżetowych

225- Rozrachunki z budżetami

226- Długoterminowe należności budżetowe

227- Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych

228- Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych

229- Pozostałe rozrachunki publicznoprawne

231-
Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń

234- Pozostałe rozrachunki z pracownikami

240- Pozostałe rozrachunki

257- Należności z tytułu prefinansowania

268- Zobowiązania z tytułu prefinansowania

Zespół 3 – Materiały

Nr konta              Nazwa konta

310- Materiały

Zespół 4 – Koszty według rodzajów i ich rozliczenie

Nr konta              Nazwa konta

400- Koszty według rodzajów

Zespół 7 – Przychody i koszty ich uzyskania

Nr konta              Nazwa konta

750- Przychody i koszty finansowe

Zespół 8 – Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Nr konta              Nazwa konta

800- Fundusz jednostki

810- Dotacje budżetowe oraz środki na z budżetu na inwestycje

840- Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów

851- Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych

853
Fundusze pozabudżetowe

860-
Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy 

· KONTA POZABILANSOWE

Nr konta              Nazwa konta

997- Zaangażowanie środków funduszy pomocowych

998- Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego

Załącznik nr 4

do zarządzenia nr 83/2005

Burmistrza Miasta i Gminy Okonek

Z dnia 29 grudnia 2005 roku

WYKAZ KONT POMOCNICZYCH ( ANALITYCZNYCH) DO NIEKTÓRYCH KONT BILANSOWYCH I  POZABILANSOWYCH 

DLA URZEDU MIASTA I GMINY W OKONKU JAKO JEDNOSTKI BUDŻETOWEJ

· KONTA  ANALITYCZNE DO KONT BILANSOWYCH

	Nr konta bilansowego
	Forma kont analitycznych  
	Zakres i zasady prowadzenia kont analitycznych

	011
	Komputerowa kartoteka środków trwałych (rozszerzenie numeru konta) oraz szczegółowa odrębna księga pomocnicza
	Ewidencja umożliwiająca jednostkową identyfikację środka trwałego miejsce lokalizacji oraz rodzaj sklasyfikowania według przeznaczenia.

	013
	Komputerowa kartoteka wyposażenia – odrębna księga pomocnicza
	Ewidencja szczegółowa z kolejna numeracją, wartością początkową oraz miejscem przeznaczenia wyposażenia.

	020
	Komputerowa kartoteka kontowa

- odrębna księga pomocnicza
	Ewidencja szczegółowa wg poszczególnych tytułów 

	030
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Ewidencja poszczególnych składników aktywów finansowych

	071
	Komputerowa kartoteka środków trwałych (rozszerzenie numeru konta) oraz szczegółowa odrębna księga pomocnicza
	Ewidencja umożliwiająca jednostkową identyfikację umorzenia środka trwałego miejsce lokalizacji oraz rodzaj sklasyfikowania według przeznaczenia.

	072
	Komputerowa kartoteka wyposażenia – odrębna księga pomocnicza
	Ewidencja umożliwiająca jednostkową identyfikację umorzenia wyposażenia, 

	080
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Ewidencja szczegółowa umożliwiająca określenie kosztów wytworzenia lub ceny nabycia konkretnych inwestycji.

	101
	Szczegółowe raporty kasowe odrębne dla należności pieniężnych i znaków wartościowych
	Ewidencja szczegółowa operacji, których saldo z raportu kasowego oznacza stan gotówki w kasie oraz stan znaków wartościowych.

	130
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Ewidencja szczegółowa z podziałem wg działów, rozdziałów i paragrafów klasyfikacji budżetowej

	135
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Podział na poszczególne fundusze gromadzone na wyodrębnionych rachunkach bankowych

	137
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Podział wg poszczególnych rachunków bankowych rodzajów funduszy pomocowych



	138
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Podział wg poszczególnych rachunków bankowych oraz sposobu ich wykorzystania

	139
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Podział na poszczególnych kontrahentów według rodzajów środków.

	140
	Komputerowa kartoteka kontowa


	Ewidencja poszczególnych krótkoterminowych papierów wartościowych i środków pieniężnych w drodze

	201
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Ewidencja należności i zobowiązań wg poszczególnych kontrahentów  

	221
	Odrębne kartoteki ewidencji podatkowej 
	Okresowe zapisy na koniec okresu sprawozdawczego na podstawie sprawozdań z ewidencji podatkowej.

	225
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Podział na rodzaje rozrachunków z budżetem.

	227
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Podział wg  rozliczeń  z poszczególnych funduszy pomocowych

	228
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Podział wg  rozliczeń  z poszczególnych funduszy pomocowych

	229
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)


	Ewidencja szczegółowa wg tytułów rozrachunków oraz podmiotów, z którymi dokonywane są rozliczenia 

	234
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)


	Ewidencja szczegółowa wg poszczególnych pracowników i rodzajów rozrachunków

	240
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)


	Ewidencja szczegółowa ustalająca rozrachunki, roszczenia i rozliczenia z poszczególnych tytułów i podmiotów.

	257
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Ewidencja szczegółowa wg poszczególnych kontrahentów i tytułów należności

	268
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Ewidencja szczegółowa wg poszczególnych kontrahentów oraz tytułów zobowiązań

	310
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Ewidencja szczegółowa wg miejsc znajdowania się materiałów – dotyczy zakupu opału dla jednostek OSP, świetlic socjoterapeutycznych i Plaży Miejskiej.

	400
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Ewidencja szczegółowa zgodna z planem finansowym jednostki w szczegółowości działów, rozdziałów i paragrafów klasyfikacji budżetowej.

	750
	Odrębne kartoteki ewidencji dochodów budżetowych
	Okresowe zapisy na koniec okresu sprawozdawczego na podstawie sprawozdań z ewidencji dochodów budżetowych

	800
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Rozliczanie funduszu wg poszczególnych jednostek organizacyjnych.

	810
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Ewidencja wg  podziałek klasyfikacji i jednostek, którym przekazano dotacje.



	840
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Ewidencja prowadzona wg rodzajów rezerw i rozliczeń międzyokresowych.



	853
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Ewidencja szczegółowa wg rodzajów funduszy.


· Konta analityczne do kont pozabilansowych

	Nr konta pozabilansowego
	Forma kont analitycznych  
	Zakres i zasady prowadzenia kont analitycznych

	997
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Podział wg realizowanych projektów z uwzględnieniem klasyfikacji budżetowej

	998
	Komputerowa kartoteka kontowa

(rozszerzenie numeru konta)
	Ewidencja wg podziałek klasyfikacji budżetowej planu finansowego.


      Przedstawione konta analityczne stanowią rozwiązanie docelowe, które zostanie zastosowane w momencie wystąpienia operacji szczegółowych warunkujących ich utworzenie. Zastosowanie poszczególnych kont analitycznych uzależnia się od ilości operacji na kontach bilansowych oraz ich rodzajów. W przypadku ewidencjonowania jednego rodzaju zarówno dochodów, wydatków jak i rozliczeń tworzenie kont analitycznych jest niekonieczne.  

Załącznik nr 5

do zarządzenia nr 83/2005

Burmistrza Miasta i Gminy Okonek

z dnia 29 grudnia 2005 roku

Zasady szczegółowe rachunkowości oraz opis procesów przetwarzania danych

1. W rozwiązaniach dotyczących rachunkowości budżetu i jednostki budżetowej przyjęto, iż urząd jako jednostka budżetowa nie posiada własnego rachunku bankowego. Z tego powodu konto 130 służy także do ewidencji dochodów i wydatków realizowanych bezpośrednio na rachunku budżetu. Zapisy księgowe na koncie 130 dokonywane są równolegle do realizowanych dochodów i wydatków ewidencjonowanych na koncie 133 jeżeli są one uwzględnione bezpośrednio w planie finansowym urzędu. 

2. Ustala się wykaz materiałów, których wartość jest bezpośrednio odpisywana w ciężar kosztów bezpośrednich po przyjęciu ich do użytkowania ( opisaniu przez odpowiedzialną osobę zgodności merytorycznej dokumentu księgowego). Do materiałów tych zalicza się: materiały zakupowane do przeprowadzenia drobnych remontów i napraw, materiały gospodarcze w postaci środków czystości, pojemników do sprzątania, żarówek, opraw itp., wszelkie materiały biurowe i druki, paliwa dla jednostek OSP ( dla których prowadzona jest odrębna ewidencja ilościowa zużycia). Ponadto środki trwałe stanowiące: książki i inne zbiory biblioteczne, środki dydaktyczne, odzież i umundurowanie, meble i dywany oraz pozostałe środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne o wartości nieprzekraczającej wielkości ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych, dla których odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszty uzyskania przychodu w 100% ich wartości w momencie oddania do używania. 

3. Ewidencję księgową prowadzi się komputerowo za pomocą programu „Księgowość budżetowa” , której prawa autorskie posiada Zakład Systemów Informatycznych „SIGID” Sp. z o.o. Wybór programu został uzależniony od kwestii zgodności z oprogramowaniem stosowanym w Zespole Obsługi Placówek Oświaty w Okonku co w perspektywie czasu umożliwi przesyłanie zagregowanych danych księgowych.

Program Księgowość budżetowa jest programem sieciowym mogącym współpracować w sieci lub lokalnej instalacji z innymi programami. Możliwa jest także instalacja programu bez obecności innych programów SIGID i związanych z nimi bazy danych. Program zapewnia kolejną numerację zapisów księgowych odpowiadającą konkretnym zdarzeniom gospodarczym. Każdy dziennik np. wyciąg bankowy, związany jest z odrębnym oznaczeniem definiowanym w słowniku systemu. Dzienniki specjalizowane wyświetlane są w kolejności alfabetycznej i kolejno narastającej numeracji. Stanowią je tworzone w każdym dniu księgowym dokumenty typu wyciągi bankowe, raporty kasowe, polecenia księgowania i inne zgodnie ze specyfiką zdarzeń wprowadzone przez użytkownika programu.

Zapisy w programie zabezpieczone są hasłem dostępu używanym jedynie przez kierownika wydziału oraz księgową budżetową. Rozwiązanie niniejsze ma na celu bezpieczne przechowywanie i przetwarzanie danych księgowych oraz ochronę danych osobowych wynikających z dokumentów źródłowych.

Szczegółowe informacje dotyczące działania programu oraz instrukcje obsługi znajdują się u skarbnika. 

