Zarządzenie  Nr 87/2003

Burmistrza Miasta i Gminy Okonek

 z dnia 14  listopada  2003 r.

w sprawie : powołania  Komisji  Przetargowej do oceny ofert złożonych w procedurze 

                 postępowania  o  udzielenie  zamówienia  publicznego w trybie przetargu

                nieograniczonego  i  innych   trybach  o  wartości   szacunkowej   poniżej 

                    30.000 EURO na :

„ Wykonanie kotłowni gazowej oraz instalacji centralnego ogrzewania   w obiekcie Szkoły Podstawowej, przy ul. Leśnej 45 w Okonku ”

Na  podstawie  art.  20a  ustawy  z  dnia 24 czerwca 1994 r. o zamówieniach 

publicznych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 72, poz. 664 z późn. zm. ) oraz § 2, pkt 1 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 4 czerwca 2002 r. w sprawie szczegółowych zasad powoływania członków komisji przetargowej oraz trybu jej pracy ( Dz. U. z 22 czerwca 2002 r. Nr 82, poz. 743 )

zarządzam , co następuje :

§ 1.    Powołuję  Komisję przetargową w składzie :

Przewodniczący komisji : Dariusz Kazimierczak

Sekretarz komisji            : Janusz Jesionowski

Członek komisji               : Roman Noga
§ 2. 1. Komisja dokona oceny złożonych ofert pod względem formalnym.

            2.  Komisja rozpatrzy ważne oferty i dokona ich oceny zgodnie z kryteriami przyjętymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

3. Komisja dokona wyboru oferty i zaproponuje udzielenie zamówienia ofercie  najkorzystniejszej, zgodnie z art. 2, ust. 1, pkt  8  ustawy o zamówieniach publicznych.

§ 3.  Komisja działa na podstawie Regulaminu Komisji Przetargowej oraz stosownych przepisów wynikających z Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie szczegółowych zasad powoływania członków komisji przetargowej oraz trybu jej pracy.

    § 4. 1. Komisja rozpocznie pracę z dniem powołania.

2. Komisja  przygotuje  postępowanie  przetargowe  i  ogłosi przetarg  na wykonanie

 w/w przedmiotu zamówienia.

3. Komisja przeprowadzi postępowanie przetargowe i dokona oceny złożonych ofert.

4. Komisja  zakończy  pracę  po  dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej cenowo

i zatwierdzeniu protokołu z przetargu przez Kierownika jednostki i zawarciu umowy. 
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§ 5. Zamawiający zapewni niezbędną obsługę pracy Komisji przetargowej.

§ 6. Upoważnia się Przewodniczącego Komisji do ewentualnego zasięgania opinii eksperta lub biegłego w koniecznych przypadkach.

§ 7. Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowi załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 8. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

OKONEK, dnia 14.11.2003 r.








          
...............................................






                                            ( Zarządzający )
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R E G U L A M I N

Komisji Przetargowej powoływanej do przeprowadzania 

procedur postępowania

o udzielenie zamówienia publicznego.

§ 1

1. Pracami komisji kieruje przewodniczący, którego powołuje i odwołuje Burmistrz Miasta i Gminy spośród członków komisji.

2. Do zadań przewodniczącego należy w szczególności :

1) odebranie oświadczeń członków komisji, o których mowa w art. 20 ustawy  o zamówieniach publicznych, że nie podlega wykluczeniu  z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz poinformowanie Burmistrza Miasta i Gminy o okolicznościach wskazanych wyżej,

2) wyznaczanie terminów posiedzeń komisji oraz ich prowadzenie,

3) podział pomiędzy członków komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidłowego prowadzenia dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

5) informowanie kierownika jednostki o problemach związanych z pracami komisji w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

3. Oświadczenia, o których mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 przewodniczący włącza do dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

4. Dokumentację postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzi sekretarz komisji powoływany przez kierownika jednostki spośród członków komisji.

§ 2

1. Jeśli dokonanie oceny ofert lub innych czynności w postępowaniu wymaga wiadomości specjalnych, przewodniczący komisji, w porozumieniu z Burmistrzem Miasta i Gminy, może zasięgać opinii biegłych (rzeczoznawców).

2. Do biegłych stosuje się odpowiednio § 1 ust. 1 pkt 1.

3. Biegły przedstawia opinię na piśmie, a na żądanie komisji bierze udział w jej pracach z głosem doradczym i udziela dodatkowych wyjaśnień.

§ 3

Do zadań komisji w zakresie przygotowania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego należy w szczególności przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Burmistrza Miasta i Gminy :

1) propozycji wyboru trybu udzielenia zamówienia wraz z uzasadnieniem,

2) projektu specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zaproszenia do udziału w postępowaniu, zaproszenia do składania ofert albo zapytania o cenę,

3) propozycji zaproszenia do rokowań w trybie zamówienia z wolnej ręki, ze wskazaniem podmiotu, z którym mają być prowadzone rokowania,

4) ogłoszeń właściwych dla danego trybu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,.

5) Projektów innych dokumentów, w szczególności wniosków Burmistrza Miasta i Gminy do właściwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawą.
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§ 4

Do zadań komisji w zakresie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego należy w szczególności :

1) udostępnianie specyfikacji istotnych warunków zamówienia zainteresowanym dostawcom lub wykonawcom oraz udzielanie wyjaśnień dotyczących jej treści,

2) prowadzenie negocjacji albo rokowań z dostawcami lub wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji lub rokowań,

3) otwarcie ofert,

4) ocena spełniania warunków stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wykluczanie dostawców lub wykonawców w przypadkach określonych ustawą,

5) odrzucanie ofert w przypadkach przewidzianych ustawą,

6) ocena ofert nie podlegających odrzuceniu,

7) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej bądź wystąpienie o unieważnienie postępowania,

8) przyjmowanie i analiza wnoszonych protestów wraz z przygotowaniem projektu odpowiedzi na protest

§ 5

1) Komisja   proponuje   wybór  najkorzystniejszej oferty na  podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez członków komisji,  z  zastrzeżeniem postępowania prowadzonego w trybie zapytania  o cenę.

2) Indywidualna ocena ofert odbywa się wyłącznie na podstawie kryteriów oceny ofert, określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zaproszeniu do udziału w postępowaniu albo zaproszeniu do składania ofert. Każdy z członków komisji sporządza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

3) Przy zastosowaniu kryteriów opisanych wzorami można sporządzić zbiorcze zestawienie oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o której mowa w ust. 2 zastępuje się pisemnym uzasadnieniem wyboru oferty najkorzystniejszej.

§ 6

1) W  postępowaniu  prowadzonym  w  trybie  zapytania  o  cenę  komisja proponuje wybór oferty, która zawiera najniższą cenę.

2) W postępowaniu prowadzonym w trybie zamówienia z wolnej ręki komisja przekłada Burmistrzowi Miasta i Gminy propozycję zawarcia umowy z oferentem, z którym prowadzone były rokowania.

3) W przypadku zaistnienia okoliczności określonych w art. 27b ust. 1 ustawy, komisja występuje do Burmistrza Miasta i Gminy o unieważnienie postępowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawierać wskazanie podstawy prawnej oraz omawiać okoliczności, które spowodowały konieczność unieważnienia postępowania.
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§ 7

1) Na polecenie Burmistrza Miasta i Gminy, komisja powtarza unieważnioną czynność, podjętą z naruszeniem prawa

2) Protest na czynności podjęte przez zamawiającego, złożony przez dostawców lub wykonawców, przewodniczący komisji przekazuje wraz ze stanowiskiem komisji do rozpatrzenia przez Burmistrza Miasta i Gminy.

§ 8

1) Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje Burmistrz Miasta i Gminy lub osoba upoważniona, zatwierdzając propozycję komisji.

2) Jeżeli Burmistrz Miasta i Gminy odmówi zatwierdzenia propozycji komisji        i unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 27b ust. 1 pkt 4 z tego powodu, że w postępowaniu doszło do mającego wpływ na wynik postępowania naruszenia przepisów określonych w ustawie lub aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie, przygotowanie  i przeprowadzenie nowego postępowania w tej samej sprawie powierza się komisji w zmienionym składzie.
§ 9

Regulamin Komisji Przetargowej wchodzi w życie z dniem podpisania.

                                                                           Z A T W I E R D Z A M  :

Okonek, dnia 14.11.2003 r.

   

