ZARZĄDZENIE  NR 26/2009
BURMISTRZA OKONKA

z dnia 11 maja 2009 roku

w sprawie powołania Pełnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych
Na podstawie art. 18 ust. 2 i 3, art. 85 ust.1 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych ( Dz. U. z 1999 r. Nr. 11, poz. 95 z póź. zm.) oraz Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Okonku zarządza się co następuje:

§ 1.
1. Powołuję Pana Pawła Maćkowiaka na stanowisko Pełnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych zwanym „Pełnomocnikiem Ochrony” w Urzędzie Miejskim w Okonku.
§ 2.
1. Pełnomocnik ochrony  podlega bezpośrednio kierownikowi jednostki organizacyjnej.

2. Pełnomocnik ochrony odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisów o ochronie informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej. Kieruje pionem ochrony  Urzędu Miejskiego w Okonku.
   

3. Pełnomocnik ochrony wykonuje również zadania w zakresie ochrony informacji niejawnych w jednostkach organizacyjnych Urzędu Miejskiego. 
§ 3. 1. Pełnomocnik ochrony informacji niejawnych wykonuje zadania związane z ochroną informacji w tym ich ochrony fizycznej.



2. Zapewnienia ochronę systemów i sieci teleinformatycznych, w których są wytwarzane, przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje niejawne.



3. Dokonuje kontroli ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisów o ochronie tych informacji.


4. Dokonuje okresowej kontroli ewidencji, materiałów i obiegu dokumentów.
 

5. Opracowuje plan ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej i nadzorowanie jego realizacji.

 
6. Szkoli pracowników w zakresie ochrony informacji niejawnych na zasadach określonych w w/w ustawie.


7. Prowadzi zwykłe postępowanie sprawdzające na pisemne polecenie kierownika jednostki oraz wydaje w tym zakresie poświadczenia.



8. Informuje właściwe służby ochrony państwa o fakcie dopuszczenia do pracy na stanowiskach związanych z dostępem do informacji oznaczonych klauzulą „poufne” oraz odmowy lub cofnięcia poświadczenia do poziomu „poufne” i „ zastrzeżone”.

9. Przechowuje akta zakończonych zwykłych postępowań sprawdzających.

10. Prowadzi wykaz stanowisk i prac zleconych oraz osób dopuszczonych do pracy lub służby na stanowiskach, z którymi może łączyć się dostęp do informacji niejawnych.


11. Prowadzi ewidencję osób którym odmówiono wydania poświadczenia bezpieczeństwa lub którym cofnięto poświadczenie bezpieczeństwa.


12. Opracowuje plan postępowania z materiałami zawierającymi informacje niejawne stanowiące tajemnicę państwową w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego.


13. Opracowuje zasady ochrony informacji niejawnych oznaczonych klauzulą „zastrzeżone”.


14. Podejmuje działania zmierzające do wyjaśnienia okoliczności naruszenia przepisów o ochronie informacji niejawnych, zawiadamiając o tym kierownika jednostki organizacyjnej, a w przypadku naruszenia przepisów o ochronie informacji niejawnych oznaczonych klauzulą „poufne” lub wyższą również właściwą służbę ochrony państwa.


15. Pełnomocnik ochrony w zakresie realizacji swoich zadań w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego ma prawo żądać od komórek organizacyjnych w swojej jednostce organizacyjnej udzielenia natychmiastowej pomocy.


16. W zakresie realizacji swoich zadań pełnomocnik ochrony współpracuje z właściwymi jednostkami komórkami organizacyjnymi służb ochrony państwa. Pełnomocnik ochrony na bieżąco informuje kierownika jednostki organizacyjnej o przebiegu tej współpracy.

§ 4. 1. Pełnomocnik Ochrony  jest uprawniony do podpisywania dokumentów związanych z wykonywaniem zadań określonych w § 3,

2. wydawania poleceń  wszystkim pracownikom w zakresie związanym z ochroną  informacji niejawnych .
§ 5. Burmistrz Okonka zobowiązuje wszystkich pracowników Urzędu Miejskiego w Okonku i jednostek organizacyjnych Gminy Okonek do współpracy z Pełnomocnikiem Burmistrza ds. Ochrony Informacji Niejawnych w ramach działań związanych z ochroną informacji niejawnych w zakresie zadań określonych w § 2. 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie w życie z dniem  podpisania


